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PRISE EN MAIN

Un outil pour agir.

A QUI S'’ADRESSE CE GUIDE ?

Dirigeants et responsables de projet qui préparent le choix d'une solution IA.

MODE D'EMPLOI

Définissez une seule tache et les conditions indispensables. Remplissez les deux colonnes avec
des références datées, puis réalisez un essai sur des piéces autorisées. Complétez le cout sur
une méme période et la sortie. Terminez par une décision limitée et les vérifications restantes.
Vous pouvez remplir les champs en ligne, exporter vos réponses ou utiliser le PDF vierge.

VOTRE PARCOURS DANS LE DOCUMENT

O Comprendre la méthode E
Reperes, explications et exemples pour préparer vos réponses.

92 Passer & votre situation e
Une trame a imprimer et a compléter, séparée du guide.

03 10

Retrouver les références

Portée, limites, sources et informations de version.

IMPRIMER SEULEMENT CE QUI VOUS SERT

Pour travailler sur papier : pages 6 a 9. Ce PDF est congu pour I'écriture a la main. Pour saisir et exporter vos
réponses, utilisez la version en ligne.

QOuvrir la ressource en ligne
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01/ LE GUIDE

Comprendre avant de remplir.

Le dossier a réunir avant de remplir

Rassemblez la description de la tache, un résultat attendu, des documents fictifs ou autorisés, le
périmétre des utilisateurs et les offres écrites. La CNIL recommande d’'encadrer les usages, de
vérifier les sorties et de recueillir les difficultés des utilisateurs. [1] Notre grille traduit ces repéres
en questions de sélection, sans valider un produit.

Le livrable attendu est une note de choix compréhensible : option étudiée, preuves, réserves et
prochain contréle. Une note moyenne ne remplace pas ce dossier. Si les deux offres ne couvrent
pas le méme besoin, expliquez les écarts avant de comparer leurs prix.

Définir les regles de la comparaison

Ecrivez le périmétre, la date, la version de I'offre et les options activées. Pour chaque critére,
précisez s'il est indispensable ou préférable et pourquoi. Gardez un champ « inconnu » lorsque la
réponse manque ; ne le remplacez pas par « oui » ou zéro.

Utilisez un statut de preuve : déclaration, document consulté, essai observé ou non veérifiée.
Indiquez ce que la preuve couvre. Une capture d'écran d'export ne démontre pas que tous les
fichiers nécessaires a votre activité sont récupérables.

Tableau vierge a copier

Critére et exigence Offre A : preuve et réserve Offre B : preuve et réserve

Tache et résultat acceptable

Fonctions et options nécessaires

Données, acces et traitement a
examiner

Qualité et corrections observées

Dépenses sur la période choisie
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Critére et exigence Offre A : preuve et réserve Offre B : preuve et réserve

Temps interne et colts inconnus
Export, continuité et sortie

Condition indispensable non
résolue

Pour chaque cellule importante, ajoutez une date et un lien ou une référence de piéce. Si une
condition indispensable manque, la conclusion peut étre « preuve a obtenir » ; elle n'a pas besoin
d'étre un refus définitif ou une sélection immédiate.

EXEMPLE FICTIF / POUR COMPRENDRE

Exemple fictif rempli: le prix visible ne ferme pas le
choix

Une équipe fictive compare deux offres pour préparer des relevés de décisions a partir de notes
autorisées. Les prix supposés couvrent douze mois, sur une méme base hors taxes : A co(te 60
euros par mois, sans frais de démarrage indiqués ; B colte 45 euros par mois plus 300 euros de
démarrage. Aucune offre commerciale réelle n'est décrite.

Poste fictif Offre A Offre B

Abonnement sur douze mois 60 x 12 = 720 euros HT 45 x 12 = 540 euros HT
Démarrage indiqué O euro HT 300 euros HT

Total externe connu 720 euros HT 840 euros HT

Travail interne A estimer A estimer

Export requis Essai a réaliser Essai a réaliser

Dans cet exemple, B présente un tarif mensuel plus faible et un total externe connu supérieur de
120 euros sur la premiére année. Cela ne démontre pas que A est plus avantageux au total :
qualité, travail interne, limites d'usage et sortie restent a examiner. Le zéro de démarrage de A
appartient a I'hypothése fictive ; une absence d'information dans un vrai devis ne vaudrait pas
zéro.
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Préparer un essai comparable et conserver les écarts

Utilisez les mémes piéces et la méme consigne de départ. Notez les adaptations nécessaires, le
temps de préparation et les corrections. Ajoutez un dossier incomplet : le résultat acceptable peut
étre de demander la piece manquante plutét que de produire une réponse compléte en
apparence.

La grille d'essai documentaire fournit un exemple autonome de corpus et de corrigé. Elle compléte
cette comparaison ; elle ne mesure pas a elle seule la fiabilité générale d'une solution. Gardez la
sortie originale a cété de la correction pour pouvoir expliquer le constat.

Formaliser la décision et la réexaminer

Terminez la fiche par : option retenue pour la prochaine étape ; motif ; réserves ; preuve a
obtenir ; responsable ; échéance. Dans le cas fictif, la décision peut simplement étre de tester les
exports et d'estimer le travail interne avant tout choix.

Prévoyez ce qui déclenche une nouvelle revue : changement d'offre, de données, de fonction ou
de condition contractuelle. Le choix reste daté et limité au périmétre étudié. L'article associé

expliqgue comment interpréter les preuves et les colts.
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TRAME A COMPLETER / 1SUR 4

A vous de jouer.

Grille de comparaison de solutions IA : fonctions, preuves, colts et sortie

Projet / situation : Date :

Critére et exigence Offre A : preuve et réserve Offre B : preuve et réserve

Tache et résultat acceptable

Fonctions et options nécessaires

Données, acces et traitement a

examiner

Qualité et corrections observées

Dépenses sur la période choisie

Temps interne et colts inconnus

Export, continuité et sortie

Condition indispensable non
résolue

Datez les éléments et conservez les inconnues. Dupliquez la grille pour une nouvelle comparaison.
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TRAME A COMPLETER / 2 SUR 4

A vous de jouer.

Grille de comparaison de solutions IA : fonctions, preuves, colts et sortie

Projet / situation : Date :

01 Quelle tache, quel résultat et quel périmetre comparez-vous ?

Décrivez un service attendu identique pour les deux options.

02 Quelles conditions sont indispensables et pourquoi ?

Séparez les contraintes argumentées des préférences.

03 Quelles offres, versions et options avez-vous examinées ?

Datez les pieces ; ne mélangez pas des offres individuelles et d'équipe.
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TRAME A COMPLETER / 3 SUR 4

A vous de jouer.

Grille de comparaison de solutions IA : fonctions, preuves, colts et sortie

Projet / situation : Date :

04 Quelles preuves avez-vous consultées ou observées ?

Notez déclaration, document, essai ou inconnu, avec référence.

05 Quels écarts I'essai révele-t-il et quelles corrections demande-t-il ?

Conservez les échecs sans les masquer par une moyenne.

06 Quels colts et temps internes comparez-vous sur la méme période ?

Laissez les montants inconnus visibles et précisez les exclusions.
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TRAME A COMPLETER / 4 SUR 4

A vous de jouer.

Grille de comparaison de solutions IA : fonctions, preuves, colts et sortie

Projet / situation : Date :

07 Que faut-il vérifier pour récupérer le travail et sortir ?

Testez les formats utiles et examinez les conditions applicables.

08 Quelle prochaine décision retenez-vous, avec quelles réserves ?

Ajoutez un responsable, une échéance et un déclencheur de revue.
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03 / POUR ALLER PLUS LOIN

Portée, sources et version.

PORTEE ET LIMITES

Outil original de préparation. Aucune solution réelle n'a été évaluée. Les montants et
résultats de I'exemple sont fictifs. La grille ne constitue ni un audit de conformité, ni une
analyse de sécurité, ni une recommandation d'achat. Les conditions juridiques et
techniques sont a vérifier pour le périmeétre réel.

Sources et méthode

[11 CNIL - Les questions-réponses sur |'utilisation d'un systéme d'lA générative

Consulté le 12 octobre 2026. Questions 6 a 8 : encadrer les usages, examiner le traitement des données, vérifier les
sorties et recueillir les difficultés des utilisateurs. Utilisé ici pour ces repéres pratiques, sans reprendre son résume

du calendrier réglementaire ni conclure a la conformité d'un produit.

https://www.cnil.fr/fr/les-questions-reponses-de-la-cnil-sur-lutilisation-dun-systeme-dia-generative

Informations sur cette édition

Auteur : Dimitri Jorand.
Premiére publication : 12.10.2026. Contenu mis & jour : 12.10.2026. Edition graphique : 21.10.2026.

Production éditoriale assistée par IA. Cette signature ne signifie pas que Dimitri a personnellement relu chaque
publication. Les cas fictifs servent a comprendre la méthode ; ils ne décrivent pas des résultats clients.

Consulter la ligne éditoriale - Signaler une correction

La version en ligne est le point de référence pour les mises a jour.
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